
 

 

HARMONOGRAM  

 

 

 

 

 

WARSZTATY SAVOIR VIVRE 

18.02.2020 r.  

Ul. Niepodległości 3, 18-220 Czyżew, sala nr 8 

15
00

 – 17
15 

- Rola etykiety w życiu zawodowym i towarzyskim 

- Procedencja, tytułowanie 

- Powitanie i przedstawianie się 

- Profesjonalna i nienaganna autoprezentacja w różnych sytuacjach 

zawodowych i prywatnych 

- Wyjazdy służbowe oraz wizyty innych delegacji 

17
15

 - 17
45 

PRZERWA 

17
45

 - 20
00 

- Zasady prowadzenia rozmów  

- Rozmowy telefoniczne, telefon komórkowy 

- Przyjęcia oficjalne i nieoficjalne 

- Zasady korespondencji 

- Etykieta w pracy i sytuacjach codziennych 

 

 

 
 


